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[bookmark: _Toc8541]1 系统的启动与进入
[bookmark: _Toc14574][bookmark: _Toc2214]1.1 浏览器设置
本教务管理系统只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器访问。
[bookmark: _Toc7418][bookmark: _Toc13276]1.2、登陆主界面
[bookmark: _Toc1438]第一步：进入统一门户平台：点击“本部新教务系统”:
选择“统一身份认证”，输入本人统一身份认证的账号、密码、验证码，完成登陆。如下图1-1所示：
[image: ]
图1-1

第二步：选择“业务办理”下“课程认定及课程性质更改”，进入课程认定及课程性质更改模块，如图1-2所示:
[image: ]
图1-2

[bookmark: _Toc9530]2 系统的使用
第一步：点击“英语板块课转课申请”下的“转课申请”。如下图2-1所示：
[image: ]
图2-1

注：目前转课仅开放给转专业学生。











第二步：根据筛选条件筛选出自己想要选择的板块班级，勾选对应班级并填写申请理由、联系方式以及附件后点击“确认”按钮完成提交。位置如下图2-2所示。
[image: ]
图2-2

第三步：点击“已申请转课信息”可对申请进行撤回（撤回后可重新提交）。如下图2-3，2-4
[image: ]
图2-3

[image: ]
图2-4
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