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[bookmark: _Toc7989]1 系统的启动与进入
[bookmark: _Toc10041][bookmark: _Toc14574]1.1 浏览器设置
本教务管理系统只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器访问。
[bookmark: _Toc7418][bookmark: _Toc26660]1.2、登陆主界面
[bookmark: _Toc1438]第一步：登陆本人融合门户并选择新教务系统。
[image: ]
图1-1

第二步：选择“业务办理”下“学籍异动申请”，进入学籍异动申请模块，如图1-2所示:
[image: ]
图1-2

[bookmark: _Toc3946]2 系统的使用
[bookmark: _Toc25671][bookmark: _Toc15541]2.1 学籍异动申请
第一步：进入“学籍异动申请”模块后，可查看所有已开放可申请的学籍异动类别，按照需求选择学籍异动类别，点击“申请”按钮，进入学籍异动申请页面。如图2-1所示:
注：
点击“查看规则”可查看对应学籍异动类别的业务办理说明，请切实根据自身诉求进行申请。
[image: ]
图2-1


第二步：填写学籍异动信息，点击“提交”按钮完成学籍异动申请。如下图2-2所示。
注：
填写信息不完善等情况可通过“保存草稿”按钮暂存为草稿状态，后续可继续编辑提交。
[image: ]
图2-2



[bookmark: _Toc26608]2.2 学籍异动申请撤回
第一步：在“异动记录”下可查看已申请的学籍异动记录。可点击对应异动记录右上角的“撤回”按钮完成申请撤回。撤回后可重新填写内容。如下图2-3所示。
[image: ]
图2-3
注：
（1） 一旦有人员审核，则无法进行撤回。
（2） 对应异动类别后方可查看当前的审核人员。如下图2-4所示。
[image: ]
图2-4
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