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[bookmark: _Toc20372]1 系统的启动与进入
[bookmark: _Toc26469]1.1 浏览器设置
本教务管理系统只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器访问。
[bookmark: _Toc5427]1.2、登陆主界面
第一步：进入统一门户平台，如图1-1所示:
选择“统一身份认证”，输入本人统一身份认证的账号、密码、验证码，完成登陆。如下图1-1所示：
[image: ]
图1-1

第二步：选择业务办理下“社会考试报名”，进入社会考试报名模块，如图1-2所示:
[image: ]
图1-2


[bookmark: _Toc23348]2 系统操作
[bookmark: _Toc19812]2.1 学生考试报名流程
第一步：系统默认进入“社会考试报名”模块，点击“上传照片”按钮，添加所要上传的照片即可。如下图2-1所示：
[image: ]
图2-1

注：
1）照片默认获取学籍照片，有学籍照片则可直接进行下一步操作，无需上传照片；若学生无学籍照片则需要上传照片。若无照片则无法进行考试报名等操作。
2）请慎重选择上传的照片，所上传的照片将作为准考证照片。照片格式支持JPG、PNG、JPEG,大小不能超过5M。
3）照片上传后还是再次上传照片，系统以最新照片为准。

第二步：照片上传完成后，点击“确认信息”按钮，输入“联系方式”，点击“确认”即可完成信息确认。如下图2-2所示：
[image: ]
图2-2

注：
1） “联系方式”请输入可用手机号，保证能联系到本人。
2） 若未完成信息确认，无法对任何考试进行报名。

第三步：查看报名截止时间！点击“查看报名须知”按钮，查看本次考试报名需要的注意点以及相关考试项目信息。查看报名上限，了解本次报名所能报考的门数上限。如下图2-3所示：
[image: ]
图2-3

第四步：选择需要报考的考试项目，点击考试项目所对应的右边的“报名支付”按钮（支付宝图标），如下图2-4所示：
[image: ]
图2-4

注：
1） 请务必在报名截止时间之前完成考试项目的报名！过期将无法继续报名。
2） 报名将使用支付宝支付考试费用，请提前准备支付宝。
3） 一旦完成报名，考试将无法修改！选择时请慎重！

第五步：使用支付宝扫码完成考试费用缴纳。如下图2-5所示：
[image: 1668703162293]
图2-5


第六步：在“已报名考试项目列表”下查看已报名项目，确认已报名完成。如下图2-6所示：
[image: 1668703267648]
图2-6







[bookmark: _Toc21228]2.2 准考证打印
第一步：在“已报名考试项目列表”下点击需要打印准考证的考试项目，点击下方“打印准考证”按钮，如下图2-7所示：
[image: ]
图2-7
注：
1） 若信息未发布，将无法打印准考证。请时刻关注个人考试信息的发布时间。
2） 考试时间以准考证为准。


第二步：点击左上角“导出pdf”将准考证导出打印或者点击“打印报表”直接打印准考证。如下图2-8所示：
[image: ]
图2-8





第三步：准考证打印完成之后，点击“下载疫情承诺书”，下载并打印疫情承诺书。如下图2-9所示：
[image: 1668703359410]
图2-9

注：
    1）请注意“疫情承诺书”的填写要求，及时打印填写疫情承诺书。


[bookmark: _Toc29691]2.3 考试成绩查询
第一步：点击“成绩查询”进入成绩查询页面，可根据学年学期或者考试项目筛选已完成考试的成绩情况，如下图2-10所示：
[image: ]
图2-10
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